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Les essentiels d’'une lettre de motivation convaincante

Accompagner votre curriculum vitae d'une lettre ou d’'un court message de motivation personnalisé qui démontre votre valeur peut faire toute la
différence dans votre recherche demploi ou de stage universitaire. Bien qu'elle ne soit pas toujours exigée, elle demeure un outil stratégique pour
vous démarquer.

Vous souhaitez connaitre les essentiels d'une communication convaincante? Les voici en quelques points.

Etre convaincant-e
Pour convaincre un employeur de votre valeur, vous devez d'abord en étre vous-méme convaincu-e!

Prenez un moment pour identifier ce que vous avez a offrir :
-vos formations, connaissances (savoirs),

-VOSs expériences, réalisations (savoir-faire),

-vos caractéristiques personnelles (savoir-étre).

Votre objectif est de communiquer ces éléments avec une réelle conviction, de la clarté, et surtout, en établissant des liens directs avec les
exigences du poste, ainsi que les besoins et les valeurs de l'organisation. Appuyez vos affirmations par des exemples concrets ou des résultats
afin de renforcer votre crédibilité, et utilisez des mots-clés présents dans l'offre.

Un format qui capte l'attention

Habituellement présentée en une page ou en un message court (5 a 8 lignes), la lettre (PDF) ou le message (courriel, plateforme en lig
motivation doit capter l'attention dés les premiéeres lignes. Une présentation personnalisée, structurée, exempte derreurs de langue e
comprend quatre idées ou paragraphes qui visent des objectifs distincts, est a prioriser.
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En plus de la date, des coordonnées de 'employeur, de l'objet du message et de I'appel du recruteur qui sont ainscrire au début de la lettre, de
vos coordonnées et de l'indication de votre CV en piéce jointe, qui apparaitront au bas de la lettre, vous présenterez vos arguments en quatre
idées ou paragraphes.

1. Laccroche: mentionnez votre intérét pour le poste visé au ler paragraphe, et la source de l'offre.

2. Votre contribution: expliquez pourquoi vous étes une personne pertinente pour le poste. Présentez comment vos compétences répondent
aux exigences et caractéristiques du postes et de l'organisation. Chaque affirmation doit étre appuyée par un exemple, ou un résultat.

3. Vosdisponibilités: démontrez votre motivation a poursuivre 'échange en exprimant votre intérét pour une entrevue, précisez vos
disponibilités a lemploi, ou d'autres éléments logistiques pertinents.

4. Salutations d'usage: terminez avec une formule de politesse professionnelle, simple et soignée.

Besoin d'un exemple de lettre? Voici une proposition de modéle a mettre a votre couleur!

Pour vous assurer de présenter une lettre de motivation convaincante, vous pouvez demander gratuitement l'avis de votre conseillere!
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