
Agent(e) de bureau (étudiant)
Administration

Cegid Inc.

Québec

SÉPAQ – Société des établissements de plein air du Québec

 

Agent(e) de bureau (étudiant)

Référence : 6119

Durée : Poste étudiant : Janvier 2025 au 31 août 2025 (Flexibilité pour le début et la fin des

cours)

Temps plein/temps partiel (Temps partiel durant la session d’hiver et d’automne. Temps plein

durant la saison printemps et été.)

Endroit : Siège social, ville de Québec

16,95 $ à 23,01 $ de l’heure selon l’expérience (notez que l’échelle salariale affichée est celle en

vigueur au 1er mai 2023. Celle-ci sera revue suivant la conclusion des négociations de

conventions collectives)

 

Vous aimez vous sentir utile et participer à une noble mission?

 

VOTRE RÔLE

Vous ferez partie d’une équipe dynamique et serez principalement appelé à soutenir l’équipe

des comptes payables.

 

VOTRE CONTRIBUTION

Informations sur le
poste

Type d'emploi

Temps partiel

Domaines

Administration

Région

Capitale-Nationale

Salaire offert

16 $ - 23 $ / heure

Publié

13 février 2025

Expérience

2 ans

Niveau de scolarité exigé

Formation pré-universitaire DES DEP

DEC, etc.

Fin des candidatures

13 mars 2025

Informations sur
l'employeur

Nom de l'entreprise
Cegid Inc.
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·         Vous effectuez les tâches administratives telles que le traitement de données liées à la

comptabilité, aux statistiques ou à l’approvisionnement.

·         Vous rédigez des documents et contribuez aux communications.

·         Vous effectuez différentes opérations comptables.

 

VOS FORCES

·         Bon niveau de français à l’écrit

·         Aisance dans l’action et dans un contexte multitâche

·         Rigueur, autonomie et bon sens du jugement

·         Excel de base jumelé à une facilité d’adaptation aux systèmes informatiques (atout)

·         Connaissance de base en comptabilité (atout)

·         Diplôme d’études secondaires (DES) ou 2 années d’expérience dans un emploi similaire

 

VOS AVANTAGES

·         Accès gratuit aux parcs nationaux ainsi qu’aux sentiers de ski de fond, de raquette et de vélo

·         Rabais jusqu’à 50% sur l’hébergement, la location d’équipement et les produits en boutique

·         Mobilité et avancement possibles aux quatre coins de la province

Voir tous les avantages sur sepaq.com/carriere

 

VOTRE MISSION : connecter les gens à la nature

La Société des établissements de plein air du Québec (Sépaq) rassemble plus de 3200

passionnés au sein du plus grand réseau de plein air au Québec. L’équipe travaille tous les jours

à la réalisation d’une mission ayant un impact concret et positif sur l’environnement, sur les gens

et même sur son propre bien-être. Depuis près de 40 ans, elle protège et met en valeur des

territoires naturels et attraits touristiques grandioses pour que tous puissent profiter de leurs

bienfaits. À la Sépaq, on vit nos valeurs au quotidien : bienveillance, plaisir, passion,

collaboration et agilité.

 

VEILLER SUR NOTRE MONDE, ÇA COMMENCE ICI.
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Ce poste est appelé « agent de bureau – classe nominale » aux fins des conditions de travail

prévues à la convention collective.

La Sépaq souscrit au programme d’équité en matière d’emploi. Nous encourageons les

femmes, les minorités visibles, les minorités ethniques, les autochtones et les personnes

handicapées à présenter leur candidature.

 

Les candidatures seront traitées en toute confidentialité

Nous remercions toutes les personnes qui poseront leur candidature, mais nous

communiquerons seulement avec celles qui auront été retenues.

 

SVP Postulez en ligne au:

https://rita.cegid.cloud/go/675c59321b7a0a2f85e1a264/51fc022058b70066fae49dec/fr
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