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U QAR Emplois et Stages

Le portail des offres
LE [ ] de stage et d'emploi
de 'UQAR

Commis ala facturation

Finance
Harris Computer
© Adistance

C'est votre chance de rejoindre une organisation en évolution rapide avec une présence
importante, stable et en croissance constante dans l'industrie du logiciel! Vous ferez partie de
l'équipe de finance du groupe Harris et vous serez appelé a fournir un soutien au niveau de la
facturation pour une de nos unité daffaires.

Responsabilités:

o \erifier la saisie des données dans le systeme comptable afin de sassurer de la précision
de la comptabilisation de la facturation

o Emettre des factures, et les envoyer aux clients par le biais des différents canaux (courrier,
e-malil, etc.)

o Fournir desrelevés de compte des clients
e Envoyer desrappels de paiement et contacter les clients

o Mettre ajour les dossiers comptables avec soldes, les discussions avec le client ainsi que
le plan d’action pour collecter

¢ Répondre aux questions et gérer les réclamations des clients

Exigences:

o Expérience avérée en tant agent(e) de facturation
o Billingue
o Capacité de travailler dans un environnement changeant

« Maitrise de MS Office (notamment d’Excel); une expérience pratique des logiciels
pertinents (par ex. Great Plains) sera appréciée

¢ Bonnes compétences en matiére d'organisation

o Excellent sens de lacommunication.

Nous vous offrons:

¢ Une assurance compléte payée pour une grande partie par 'employeur

¢ 3semaines de vacances dés la premiére année, une 4éme semaine aprés 3 ans et une
5éme semaine aprés 7 ans dans I'entreprise

¢ 5joursde congés personnels par année

¢ Unprogramme de REER collectif

https://emploi.uqgar.ca/offres-emploi/harris-computer-91-commis-a-la-facturation/?loginbypass=1

Informations sur le
poste

Type d'emploi
Temps plein

Domaines
Finance

Publié
13 février 2025

Expérience
1an

Niveau de scolarité exigé
Formation pré-universitaire DES DEP
DEC, etc.

Fin des candidatures
13 mars 2025

Informations sur
I'employeur

Nom de I'entreprise
Harris Computer
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https://www.uqar.ca/
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¢ Unprogramme de reconnaissance de vie active (Prime annuelle)

¢ Possibilités d'avancement

*Seul les candidats retenus seront contactés*
*Anglais et francais car nous avons des clients dans le reste du Canada et aux Etats-Unis*

Harris souscrit a un programme d'acces al'égalité en emploi et les candidatures des membres
des groupes visés a savoir les femmes, les personnes handicapées, les personnes
autochtones et les minorités visibles sont encouragées a soumettre leur candidature. Sivous
étes une personne handicapée, vous pouvez recevoir, sur demande, de I'assistance pour le
processus de présélection et de sélection.

L'équipe de recrutement de talents de Harris n'a pas recours aux messages texte pour entrer
en communication avec les candidats ou solliciter des informations confidentielles. Nous
encourageons tous les candidats a postuler sur des postes publiés. lls seront contactés soit
par un gestionnaire de Harris, soit par un membre de I'équipe de recrutement de talents pour un
entretien, dés lors que les critéres requis sont satisfaits
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