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U QAR Emplois et Stages

Le portail des offres
LE [ ] de stage et d'emploi
de 'UQAR

Directeur général

Administration, Finance, Gestion de projet, Gestion des personnes en milieu de travail, Gestion des ressources humaines, Sciences comptables
Marc-André Paré consultantinc
@ 875 avenue du Palais, St-Joseph-de-Beauce, GOS2V0

Paroisse-Sainte-Famille-de-Beauce

Informations sur le
Responsabilités poste
Diriger, gérer et planifier les activités de la Paroisse en vue de réaliser les objectifs de ’ i
, . . Type d'emploi
lassemblée de fabrique. .
Temps plein
Voir ala gestion des ressources financiéres de l'organisation (préparation des budgets, Domaines
contréle des colts de fonctionnement, suivi budgétaire, etc.). Administration, Finance, Gestion de
projet, Gestion des personnes en milieu
Apporter un support dans les taches de la comptabilité. de travail, Gestion des ressources

humaines, Sciences comptables

Participer ala recherche de subventions de tout ordre provenant des divers paliers
gouvernementaux et autres organismes.

Région
Chaudiere-Appalaches

Voir au bon fonctionnement et a l'entretien desimmeubles de la Paroisse. Publié
1mars 2025
Assurer une gestion rigoureuse, performante et responsable de 'ensemble des ressources Expérience
financieres, matérielles et humaines en conformité avec les objectifs déterminés par 2ans

lassemblée de fabrique.
Niveau de scolarité exigé

Formation pré-universitaire DES DEP
DEC, etc., Formation universitaire

Faire le suivi des dossiers en cours.
Participer aux réunions de l'assemblée de fabrique et a divers comités a lademande de la Fin des candidatures
Paroisse. 14 mars 2025

. , A . L. i Documents complémentaires
Assurer le lien entre 'assemblée de fabrique et le diocése de Québec. o
N Offre-emploi-directeur-general

Travailler en étroite collaboration avec le curé et 'assemblée de fabrique.

Communiquer efficacement, a lintérieur comme a l'extérieur de l'organisation, les objectifs,
les stratégies, les programmes et les valeurs de la Paroisse afin de favoriser la réalisation des
objectifs.

Superviser le réseau informatique et téléphonique de la paroisse.
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Recueillir et traiter les plaintes.

Profil recherché

Détenir une formation en administration (universitaire ou collégiale) ou avoir une expérience
jugée pertinente.

Avoir de lexpérience dans un poste de direction.

Avoir une connaissance du milieu et des lois relatives a la gestion des Fabriques représente
un atout.

Avoir une ouverture ala mission catholique de la Fabrique.

Bonne connaissance de linformatique et de la Suite Office 365.

Habiletés dans la gestion et la mobilisation du personnel et des equipes de travail.

Autonomie, leadership et capacité a respecter les échéanciers.

Aptitudes a analyser et a synthétiser l'information.

Sens de la planification et de 'organisation.

Autonomie et sens des priorités.

Capacité a assurer avec diligence le suivi de nombreux dossiers.

Fortes habiletés d'analyse et de résolution de problémes.

Professionnalisme et sens de I'éthique éprouvés.

Conditions de travail

Poste régulier 28 heures/semaine.

Flexibilité de I'horaire de travail.

Salaire et avantages sociaux intéressants dont fonds de pension.

Informations sur
I'employeur

Nom de I'entreprise
Marc-André Paré consultant inc
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