5/7/26, 11:06 AM

U QAR Emplois et Stages

Gestionnaire immobilier - UQAR Emplois et Stages

Le portail des offres
LE [ ] de stage et d'emploi
de 'UQAR

Gestionnaire immobilier
Gestion Immobiliere SRS

@ 100-1054, rue du parc industriel,

Notre entreprise Gestion Immobiliére SRS et présentement a la recherche d’'un(e) gestionnaire

immobilier.

Le domaine de l'immobilier t'intéresse ? Tu n'aimes pas la routine ? Tu aimes les défis et gérer
plusieurs dossiers différents a la fois? Tu offres un service a la clientéle impeccable ? Alors ce

poste te plaira certainement.

Voici tes principales taches:

Préparer les augmentations annuelles
Emettre les relevés 31

Répondre aux demandes des clients et soumettre celle-ci al'équipe d'entretien: inclus courriel

et téléphone

Effectuer la collecte des loyers

Demande de soumission de déneigement des immeubles

Demande de soumission pour traitement de pelouse ainsi que la tonte de gazon
Assurer le déneigement des immeubles (plainte, vérifiez que tous sont bien effectués)
Remettre les clés aux locataires

Coordonner les dossiers du Tribunal Administratif du logement

Coordonner la prise de photo des nouveaux logements avec le photographe
Superviser I'utilisation de Proprio Expert

Superviser l'équipe de location

Acceptation des dossiers de crédit

Assurance

Valider les informations sur Proprio Expert qui sont & jour

Valider les références locatives

Envoyer le bail et réglement relié a 'immeuble

Assurer le suivi de toute la documentation (assurance, spécimen chéque, réeglements
dimmeuble, plaques)

Enregistrer les informations des locataires dans Proprio Expert (changement de spécimen
cheque-téléphones)

Profil recherché:

Informations sur le
poste

Type d'emploi

Temps plein

Région
Chaudiere-Appalaches

Salaire offert
25%-32%/heure

Publié
15 avril 2025

Expérience
2ans

Niveau de scolarité exigé
Formation pré-universitaire DES DEP
DEC, etc.

Fin des candidatures
30 avril 2025

Informations sur
I'employeur

Nom de I'entreprise
Gestion Immobiliere SRS
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autonome
débrouillard
sensdelécoute
avoir une bonne connaissance d’'Outlook ainsi que la suite Office
la connaissance de Proprio Expert sera considéré comme un atout.
Minimum de 3 a5 ans dans le domaine de l'immobilier
Ce que nous toffrons:

Horaire flexible de 37,5H a 40HRS semaine

Le vendredi, les bureaux ferment a 13HRS.

Minimum de 25%/heures, selon votre expérience

Assurances collectives payées a 55% par nous apres 3 mois dembauche
Participation de lemployeur a ton REER

Reévision salariale chaque année

Des bureaux a St-dean-Chrysostome

La certitude que tes journées vont passer super rapidement

Type demploi: Temps plein

Lieu du poste : En présentiel

Photos
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