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LE [ ] de stage et d'emploi
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Emplois étudiants été 2026 - Agente administrative ou agent

administratif

Administration, Gestion des ressources humaines, Sciences comptables

CISSS du Bas-Saint-Laurent

Description

Tu te décris comme une personne rigoureuse et tu as un grand sens des responsabilités?
Le service alaclientele estimportant pour toi?

Selon tes connaissances et tes intéréts, nous avons besoin dagentes administratives ou
agents administratifs dynamiques pour :

o accueillir et diriger les usagers, tout en répondant a leurs questions,
o effectuer du classement, de la saisie d'information ou de la rédaction de documents,
e contacter les usagers pour établir ou confirmer un rendez-vous médical,

o travailler en étroite collaboration avec les différentes équipes administratives,
professionnelles et médicales du service ou tu travailleras.

Catlintéresse? Soumets-nous ta candidature!

Processus de sélection : Nous remercions toutes les personnes qui soumettront leur
candidature. Prendre note que les étudiants retenus pour les prochaines étapes du
processus de sélection seront contactés a compter de la mi-mars.

Exigences

o Détenir un diplome d'études secondaires (DES) ou I'équivalent (TENS);

o Etreinscrit atemps plein ou & temps partiel dans un centre de formation professionnelle,
au collégial ou a l'université pour la session d’hiver 2026 et/ou d'automne 2026, dans un
établissement reconnu par le ministére de 'Education ou le ministére de 'Enseignement
supérieur;

*IMPORTANT** : Conformément aux dispositions prévues a la convention collective pour les
emplois du personnel de bureau, des techniciens et des professionnels de ladministration, les
criteres minimaux de disponibilité pour les étudiants en période estivale sont les suivants:

o Etredisponible pour travailler & temps complet sur tous les quarts de travail différents
(jour et soir et nuit).

o Etredisponible pour travailler une fin de semaine sur deux.

Informations sur le
poste

Type d'emploi
Temps plein

Domaines

Administration, Gestion des ressources
humaines, Sciences comptables
Région

Bas-Saint-Laurent

Salaire offert
25%-30$%/heure

Publié
25 février 2026

Expérience
1an

Niveau de scolarité exigé
Formation pré-universitaire DES DEP
DEC, etc.

Fin des candidatures
10 avril 2026

Informations sur
I'employeur

Nom de I'entreprise
CISSS du Bas-Saint-Laurent
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