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Administration

Ascencio
© Québec

International Matex Tank Terminals (IMTT) est une entreprise qui est spécialisée dans la
réception, l'entreposage et la distribution de produits sous forme de vrac liquide (pétrole,
biocarburants, produits chimiques). IMTT- Québec est active dans le Port de Québec, depuis
1986. IMTT peut répondre aux différents besoins en approvisionnement de ses clients, en
manutentionnant des produits par navires, camions-citernes ou encore par wagons-citernes.
IMTT opeére les quais 50 et 51au Port de Québec avec deux autres opérateurs. Plus de 50
employés sont nécessaires pour maintenir les plus hauts standards en matiere de qualite,
santé et sécurité et ce 24/7,365 jours par année.

Rejoindre IMTT, cest travailler dans un environnement stimulant, ou le travail déquipe et la
collaboration sont au coeur de notre succeés. En plus de l'opportunité de relever des défis
techniques au quotidien, tu profiteras d'une gamme compléte d'avantages sociaux :

Salaire compétitif ;

Acces aune salle d'entrainement sur place;
Formation en continu;

Activités sociales.

Principales responsabilités

Sous la supervision directe du responsable du trafic et de l'inventaire, le Commis au trafic et a
l'inventaire aura le mandat de participer a la coordination de tous les mouvements des produits
clients, de I'entrée ala sortie du terminal. Il devra assurer un suivi serré des inventaires et de
fournir aux clients un appui administratif.

o Assister et aider le responsable du trafic et de l'inventaire dans ses fonctions;

¢ Participer ala coordination de lexpédition et la réception des produits provenant des
clients;

o Participer alatenue de linventaire et assurer le suivi de la capacité des réservoirs;
o Entrerles commandes clients dans les systemes informatiques;

o Contribuer ala transmission de l'information relative aux opérations pour la mise en
application des demandes de nos clients;

o Participer alamise ajour des statistiques et le classement des documents;

Informations sur le
poste

Type d'emploi
Temps plein

Domaines
Administration

Région
Chaudiere-Appalaches

Salaire offert
0%$-0%/heure

Publié
16 juin 2025

Expérience
Aucune

Niveau de scolarité exigé
Formation pré-universitaire DES DEP
DEC, etc., Formation universitaire

Fin des candidatures
1juillet 2025
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Collaborer al'émission des cartes pour le chargement automatisé et faire la formation
correspondante;

Effectuer toutes taches demandées par son superviseur ou les directeurs;

Maintenir ajour les connaissances relatives aux lois et reglements sur le transport de
marchandises dangereuses;

Intéraction avec le systéme de gestion des opérations (SCADA).

Formation académique et expérience professionnelle requise :

Diplébme détudes secondaires;

Expérience d'au moins un an dans l'industrie pétrochimique (un atout) ;
Formation en SIMDUT (un atout);

Formation en transport de marchandises dangereuses;;

Formation en secourisme en milieu de travail (un atout).

Compétences recherchées

Grande capacité de concentration et de minutie;

Capacité de travailler sous pression constante;

Bonne connaissance de la gestion des inventaires;

Bonne connaissance en informatique;

Bilinguisme (francais et anglais) ;

Aptitudes supérieures en mathématiques et en statistiques;
Aptitude a travailler en équipe;

Autonomie;

Communiguer professionnellement et avec enthousiasme avec les clients et autres
intervenants;

Permis de conduire;

Disponible pour des gardes de soir et fin de semaine en rotation.

Vous croyez avoir les compétences que lon recherche, faites nous parvenir votre CV a
l'adresse suivante : QC-RH@imtt.com
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