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Description de I'entreprise :

Dolbec International est un courtier en douanes et transitaire international établi depuis
maintenant 65 ans et reconnu dans l'industrie pour son éthique et son professionnalisme.

Nous sommes actuellement a la recherche d'un(e) Technicien comptable afin d'agrandir notre
équipe d'experts en commerce international.

Quelles seront vos principales fonctions?

La personne choisie seraresponsable de différentes étapes du cycle comptable, en majorité
des taches en lien avec la facturation et ses divers suivis. Plus précisément, elle pourra assurer
le suivides volets suivants:

o Payables

¢ Facturation clients et fournisseurs

o Création des fournisseurs dans le systéeme de la banque

e Paiement des fournisseurs

o Suivis requis auprés des fournisseurs

o \Verification de l'envoi automatique des factures dans le systéme
¢ Transmission des factures aux bons départements internes
e Conciliation bancaire

o Participation alélaboration des états financiers mensuels

e Rapports etremises TPS-TVQ

¢ Réponse aux demandes des clients et des fournisseurs

o Classement

o Toutes autres taches connexes

La personne retenue sera également appelée a remplacer ses colleégues lors des périodes de
vacances. En conséquence, elle pourrait aussi réaliser des taches en lien avec les comptes a
recevoir (encaissements, demandes d'approbation de crédit, attribution des limites de crédit,
envoi des états de compte et recouvrement par exemple).

Vous avez expérience et les compétences suivantes?

Informations sur le
poste

Type d'emploi
Temps plein

Domaines
Administration, Finance, Sciences
comptables

Région
Capitale-Nationale

Publié
1aolt 2025

Expérience
Aucune

Fin des candidatures
1novembre 2025

Informations sur
I'employeur
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Dolbec International
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¢ Diplébme DEC en comptabilité, finances ou administration ou expérience équivalente

e 5ansdexpérience enlien avec le cycle comptable complet
e Anglaisintermédiaire

o Maitrise de la suite Office (particulierement Excel)

Et vous vous reconnaissez dans les qualités suivantes?

o Excellente organisation, gestion des priorités et autonomie

¢ Soucidu détail, rigueur et capacité a gérer plusieurs taches simultanément
o Aptitude a travailler dans un environnement rapide et sous pression

o Approche axée sur le service client

o Respectdeséchéanciers

Sivous étes alarecherche d'une nouvelle aventure professionnelle et que vous aimeriez
contribuer al'excellence d’un service a la clientéle de qualité en faisant partie d'une équipe
dynamique et humaine, ne cherchez plus! Joignez-vous a Dolbec International dés maintenant!
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